(uatemala 29 de energ 2021

Licenciado

Ernesto Salvador Flores Jérez

Direstor General

Direccién General de Desarrolle Cultural
y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes
Estimado licenciado Flores:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulade en el Contrate de Prestacion de servicios
téenicos Namero DGDCEFC-029-058-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ndimero
10-2021, correspondiente al periodo del 04 al 31 de enero del presente afio y para el cobro de mis
honorarios estov presentando la Factura Electronica Serie FAAI3ZCSF Namero de DTE
1356287271
ACTIVIDADES REALIZADAS

ay Apovar en recibir, archivar, dar seguimiento vy llevar registro de la correspondencia
recibida y emitida por la Direccion de Vinculacién institucional.
b) Apovar en llevar registro y control fisico y digital del archive de la Direccidn de

Vinculacion Institucional.

c) Apovar en la atencidon de llamadas telefénicas institucionales vy traslade a donde
corresponda.
d) Apoyar con dar seguimiento a las solicitudes recibidas por las diferentes dependencias del

Ministerio de Cultura y Deportes que sean competencia de la Direccidn de Vinculacion

Institucional.



RESULTADOS OBTENIDOS

2)

b)

d)

Se apoyd en recibir, archivar, dar seguimiento y llevar registro de la correspondencia
recibida y emitida por la Direccién de Vinculacion institucional.

Se apoyd en levar registro y control fisico v digital del archivo de la Direccién de
Vinculacién Institucional.

Se apoyd en la atencion de llamadas telefénicas institucionales vy traslado a donde
corresponda.

Se apoyd con dar seguimiento a las solicitudes recibidas por las diferentes dependencias

del Ministeric de Cultura y Deportes que sean competencia de la Direceidn de Vinculacidn

Institucional.
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